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éPaese

MOT D'ACCUEIL

de Franco Farsetti, Président de Télé Paese

C'est avec beaucoup d'émotion et un très grand plaisir que je vous présente

aujourd'hui le Centre de Formation de Télé Paese, inauguré en octobre 2020,

certifié Qualiopi au titre des « Actions de Formation )), sotts le certificat 803737

valide du 23/02/2022 au 22/02/2025.

Cette aventure a débuté avec l'agrément de la DIRECCTE, en juin 2Ot9, en

qualité de Centre de Formation en matière Audiovisuel. Télé Paese a ainsi pu

initier, bénévolement, les collégiens et lycéens de Balagne à une initiation à

l'image et à l'information. Cette formation pourrait, bien entendu, être élargie à
tout public qui en ferait la demande.

En octobre 2O2O,Télé Paese a franchi un nouveau palier en ouvrant son propre

Centre de Formation situé dans des locaux attenants à son siège social à

Monticello. Cette nouvelle structure est équipée en matériel informatique,
rétroprojecteu r, bancs de montage. Elle bénéficie également de toutes les

infrastructures de Télé Paese, première télévision locale de proximité, dont un

plateau télé, une régie de montage et de production mais également une régie

de diffusion.

Les formations sont assurées par des intervenants extérieurs qualifiés et
spécialisés dans leurs domaines de compétences et sont accessibles à tout
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public. Elles permettent surtout à notre jeunesse de venir découvrir etseformer
aux métiers de l'audiovisuel.

Avec toute mon équipe, je serais heureux de vous y accueillir.

A très bientôt dans nos locaux.
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ACCES AU CENTRE DE FORMATION

ADRESSE

Le centre de formation de TELE PAESE est situé au Complexe Sportif Saint-
François à Monticello.

(9 
ao,.nr,"xe saint-François

20220 MONTTCELLO (HAUTE CORSE)

t 06.74.08.4s.96

04.20.s7.t8.29

@
direction.telepaese@gmail.com

secretariat.telepa

CONSIGNES D'ACCES

En voiture, au départ d'lle-Rousse, prendre la direction du village de

Monticello, au rond-point après la mairie, prendre la route de Reginu

puis tourner à droite en direction du Complexe Sportif de Monticello.
A Saint-François, longer le stade et l'école et tourner à gauche.

Porking oux olentours

Lîvret Accueil Centre Formdtion, Version mors 2023
NDA N' 94202724420 déliwée por lo DREETS de corse



q
{

PRESENTATION DU CENTRE DE FORMATION

ACCUEIL DES STAGIAIRES

A leur arrivée, les stagiaires sont accueillis par le Président de Télé Paese qui
est également le responsable du Centre de Formation. Ce dernier leur fera
visiter les locaux (télé et centre de formation) et leur présentera les différents
services : la direction, le service administratif (serétariat et comptabilité), la

diffusion, la rédaction, la programmation, les services techniques dont le
plateau télé avant de rejoindre les locaux du centre de formation.

IDENTIFICATION DES STAGIAIRES ET FORMATEURS

lls seront alors présentés au formateur en charge de leur formation.
Actuellement c'est Mélanie MANIGAND, animatrice socioculturelle, déléguée
générale du Film de Lama pendant 14 ans, qui assure les formations.

RESTAURATION

En accord avec les stagiaires, les formateurs et l'équipe pédagogique du centre
de formation, les stagiaires et leurs formateurs sont autorisés à déjeuner dans
les locaux de Télé Paese qui a en charge la fourniture des repas.

HORAIRES

Les locaux de Télé Paese et du centre de formation sont ouverts de th à 18h

mais le ou les formateur(s) pourront avec l'accord du responsable de la
structure, aménager ces horaires pour la cohésion du groupe.
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CHARTE ECO STAGIA!RE

C frarte [lEco-S tagiaire

lI Eteindre la lumière 
I

I@ Eteindre les ordinateurs ) le soir
I

@ Eteindre les écrans le midi 
I

)@ Imprimer un document uniquement lorsque c'est
nécessaire

I Sélectionner la partie à imprimer sur une page
Internet

@ Utiliser la bannette de recyclage du papier

@ Utiliser la fonction recto verso de la photocopieuse

I Mettre les mégots dans le cendrier

Cfr.arte étaïfie te 02/10/2021, gvl.AJ janvier 2023
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MOYENS PEDAGOGTQUES

SALLES DE FORMATION

2 salles de formation communicantes :

o L'une avec 4 postes informatiques tous équipés d'un accès WlFl, d'un
logiciel de montage et d'un écran TV

o L'autre avec 5 postes informatiques et un poste supplémentaire pour le
formateur, tous équipés en WlFl et dotés d'un logiciel de montage.

FORMATEURS

Nos formateurs sont sélectionnés par l'équipe pédagogique du centre de
formation sur des critères qualité très précis comme leur pédagogie, leur
motivation à partager leurs savoirs, leur expérience, leur niveau de technicité
dans les domaines abordés de l'audiovisuel mais également leur faculté à

s'adapter au public concerné.

Actuellement, nos formations, accessibles à tout public, sont assurées par des

intervenants extérieurs qualifiés et spécialisés dans leurs domaines de
compétences, permettant de valoriser les métiers de l'audiovisuel au niveau
local.
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SYSTEMES DE FORMATION

Télé Paese a ouvert son Centre de Formation dernier trimestre 2020, dans des
locaux attenants à son siège social à Monticello.

Télé Paese porte un intérêt particulier à l'environnement des formations
dispensées. Cet environnement est stimulant et professionnel puisque les

stagiaires peuvent avoir accès aux différents équipements de la chaîne comme
un plateau télé, des régies de montage, de production et de diffusion, un

rétroprojecteu r, des caméras et bancs de montage.

INDICATEURS DE PERFORMANCE

Niveau de satisfaction des stagiaires, des formateurs et du

commanditaire (enquêtes de satisfaction)

Renouvellement du marché par le commanditaire

Livret Accueil Centre Formotion, Version mdrs 202i
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ACCUEIL DES PERSONNES

EN SITUATION DE HANDICAP

Les locaux du centre de formation comme les locaux de la télévision sont
accessibles aux personnes en situation de handicap.

Toutefois, certaines salles, comme le plateau, ne sont pas encore accessibles

aux personnes à mobilité réduite mais nous comptons bien y remédier.
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REGLEMENT INTERIEUR

Le présent règlement est établi conformément aux dispositions des articles 1.6352-3 et 1.6352-4 et
R.6352-1 à R.6352-15 du Code du travail. ll s'applique à tous les stagiaires, et ce pour la durée de la
formation suivie. Chaque stagiaire est censé âccepter tous les termes du présent règlement lorsqu'il
suit une formêtion dispensée par Télé Paese.

Toute personne en stage doit respecter le présent règlement pour toutes les questions relatives à

l'application de la réglementation en matière d'hygiène et de sécurité, ainsi que les règles générales

et permanentes relatives à la discipline.

Chaque stagiaire doit veiller à sa sécurité personnelle et à celle des autres en respectant, en fonction
de sa formation, les consignes générales et particulières en vigueur sur les lieux de stage, ainsi qu'en

matière d'hygiène.

Toutefois, conformément à l'article R.6352-1 du Code du Travail, lorsque la formation se déroule
dans une entreprise ou un établissement déjà doté d'un règlement intérieur, les mesures d'hygiène

et de sécurité applicables aux stagiaires sont celles de ce dernier règlement.

Par ailleurs, les sta8iaires envoyés en entreprise dans le cadre d'une formation, sont tenus de se

conformer aux mesures d'hygiène et de sécurité fixées par le règlement intérieur de I'entreprise. lls

ne peuvent, à ce titre, utiliser leurs téléphones portables durant les sessions de formation à des fins

autres que celles de formation.

chaque stâgiaire a l'obligation de conserver en bon état le matériel qui lui est confié en vue de sa

formation. Les stagiaires sont tenus d'utiliser le matériel conformément à son objet : l'utilisation du

matériel à d'autres fins, notamment personnelles est interdite. lls ne peuvent, en aucun cas,

emporter ou modifier les supports de formation, modifier les réglages des paramètres des

ordinateurs.

Suivant la formation suivie, les stagiaires peuvent être tenus de consacrer le temps nécessaire à

l'entretien ou au nettoyage du matériel.
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o De manger dans les salles de cours;

o D'utiliser leurs téléphones portables durant les sessions à des fins autres que celles de la

formation.

Les consignes d'incendie et notamment un plan de localisation des extincteurs et des issues de
secours sont affichés dans les locaux de l'organisme de manière à être connus de tous les stagiaires.

Tout accident ou incident survenu à l'occasion ou en cours de formation doit être immédiatement
déclaré par !e stagiaire accidenté ou les personnes témoins de l'accident, au responsable de la

formation.

Conformément à l'article R.6342-3 du Code du Travail, l'accident survenu au stagiaire pendant qu'il
se trouve dans l'organisme de formation ou pendant qu'il s'y rend ou en revient, fait l'objet d'une
déclaration par le responsable du centre de formation auprès de la Caisse de Sécurité Sociale.

Article 7: Boissons alcoolisees
ll est interdit aux stagiaires de pénétrer ou de séjourner en état d'ivresse dans l'organisme ainsi que

d'y introduire des bolssons alcoolisées.

En application du décret n" 92-478 du 29 mai 1992 fixant les conditions d'application de

l'interdiction de fumer dans les lieux affectés à un usage collectif, il est interdit de fumer dans les

salles de cours et dans tous locaux de l'organisme de formation.

Les horaires de la formation sont fixés par le responsable de l'organisme de formation et portés à la

connaissance des stagiaires soit par voie d'âffichage, soit à l'occasion de la remise aux stâgiaires du
programme de la formation. Les stagiaires sont tenus de respecter ces horaires sous peine de

l'application des dispositions suivantes :

. En cas d'absence ou de retard à la formation, les stagiaires doivent avertir le formateur et le
responsable de l'organisme de formation et s'en justifier. Par ailleurs, les stagiaires ne

peuvent s'absenter pendant les heures de formation, sauf circonstances exceptionnelles
précisées par le responsable de l'organisme de formation.
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Lorsque les stagiaires sont des salariés en formation dans le cadre du plan de formation,
l'organisme doit informer préalablement l'entreprise de ces absences. Toute absence ou
retard non justifié par des circonstances particulières constitue une faute passible de
sanctions disciplinaires.

En outre, pour les stagiaires demandeurs d'emploi rémunérés par l'Etat ou une région, les

absences non justifiées entraîneront, en application de l'article R.6342-45 du Code du
Travail, une retenue de rémunération proportionnelle à la durée des dites absences.

Article 10 :Accès à 'organisme de formation
Sauf autorisation du responsable de l'organisme de formation, les stagiaires ayant accès à cet
organisme pour suivre leur formation ne peuvent :

. Y entrer ou y demeurer à d'autres fins.

. Y introduire, faire introduire ou faciliter l'introduction de personnes étrangères à

l'organisme.
a

Article 11 :Tenue et comportement
Les stagiaires sont invités à se présenter à l'organisme en tenue décente et à avoir un comportement
correct à l'égard de toute personne présente dans l'organisme.

Article 12 : Responsabrlité de l'organisme en cas de vol ou endommagernent de

biens person ne ls des stag,a i'es
L'orgânisme décline toute responsâbilité en cas de perte, vol ou détérioration d'objets personnels de
toute nature déposés par les stâgiaires dans son enceinte (salle de cours, plateau& locaux

administratifs parking de stationnement...),

,,.t,tl-ir.

Tout manquement du stagiaire à l'une des prescriptions du présent règlement intérieur pourra faire
l'ob.jet d'une sanction. Constitue une sanction au sens de farticle R.6352-3 du Code du Travail toute
mesure, autres que les observations verbales, prises par le responsable de l'organisme de formation
ou son représentânt, à ia suite d'un agissement du stagiaire considéré par lui comme fautif, que

cette mesure soit de nature à affecter immédiatement ou non la présence de l'intéressé dans la

formation ou à mettre en cause la continuité de celle-ci.

Selon la gravité du manquement constaté, la sanction pourra consister:

. Soit en un avertissement écrit par le responsable de l'organisme de formation

. Soit en un blâme ou un rappel à l'ordre
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a Soit en une mesure d'exclusion définitive de Ia formation.

De plus, le responsable de l'organisme de formation doit informer de la sanction prise :

r L'employeur, lorsque le stagiaire est un salarié bénéficiant d'une formation dans le cadre du
plan de formation en entreprise.

. L'employeur et l'organisme paritaire qui a pris à sa charge les dépenses de formation,
lorsque le stagiaire est un salarié bénéficiant d'une formation dans Ie cadre d,un congé de
fo rmation.

a

Les dispositions qui suivent constituent lâ reprise des articles R.6352-4 à R.63s2-8 du code du
Travail.

Aucune sanction ne peut être infligée au stagiaire sans que celui-ci ne soit informé dans Ie même
temps et par écrit des griefs retenus contre lui. Lorsque l'organisme de formation envisage de
prendre une sanction ayant une incidence immédiate ou non, sur la présence d'un stagiaire dans
une formation, il est procédé ainsi :

. Le responsable de l'organisme de formation convoque le stagiaire par lettre recommandée
avec accusé de réception ou remise à l'intéressé contre décharge en lui indiquant l,objet de
cette convocation, la date, l'heure et le Iieu de I'entretien.

. Au cours de l'entretien, le stagiaire a la possibilité de se faire assister par une personne de
son choix, stagiaire ou salarié de l'organisme de formation.

. La convocation mentionnée à l'article précédent fait état de cette faculté. Lors de
l'entretien, le motif de la sânction envisagée êst indiqué au stagiaire : celuÈci a alors la
possibilité de donner toute explicâtion ou justification des faits qui lui sont reprochés.

o Lorsqu'une mesure conservatoire d'exclusion temporaire à effet immédiat est considérée
comme indispensable par l'organisme de formation, aucune sanction définitive relative à

l'agissement fautif à l'origine de cette exclusion ne peut être prise sans que le stagiaire n'ait
été au préalable informé des griefs retenus contre lui et, éventuellement, qu'il ait été
convoqué à un entretien et ait eu la possibilité de s'expliquer devant un Commission de
discipline.

. La sanction ne peut intervenir moins d'un jour franc ni plus de 15 jours après l'entretien oùt,

le cas échéant, après avis de lâ Commission de discipline.

Lorsqu'un stage a une durée supérieure à 500 heures, il est procédé à l'élection d'un délégué
titulaire et d'un délégué suppléant en scrutin uninominal à deux tours selon les modalités suivantes :

. Tous les stagiaires sont électeurs et éligibles. lJorganisme de formation organise le scrutin
qui a lieu pendant les heures de formation, au plus tôt 20 heures, au plus tard 40 heures
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après le début du stage. En cas d'impossibilité de désigner les représentants des stagiaires,
l'organisme de formâtion dresse un PV de carence qu'il transmet au préfet de région
territorialement compétent.

Les délégués sont élus pour la durée de la formation. Leurs fonctions prennent fin lorsqu'ils
cessent, pour quelque cause que ce soit de participer à la formation.
Si le délégué titulaire et le délégué suppléant ont cessé leurs fonctions avant la fin de la
session de formation, il est procédé à une nouvelle élection dans les conditions prévues aux
articles R.6352-9 à R.5352-I2.
Les représentants des stagiaires font toute suggestion pour améliorer le déroulement des

stages et les conditions de vie des stagiaires dans l'organisme de formation. lls présentent
toutes les réclamations individuelles ou collectives relatives à ces matières, aux conditions
d'hygiène et de sécurité et à l'application du règlement intérieur.

Avant toute inscription définitive, un exemplaire du

A Monticello, le ...../.--/-.-.-

Le Président de Vià Télé Paese

Monsieur Farsetti Franco

Signature

présent règlement est remis à chaque stagiaire.

Le (la) stagiaire
Nom, prénom
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SECURITE DES LOCAUX

EN CAS D'ACCIDENT

En cas d'accident ou de malaise, le formateur devra avertir l'équipe
pédagogique, les secours seront immédiatement appelés.

Une trousse de secours est à disposition dans les locaux.

EN CAS D'INCENDIE

Extincteurs et issue de de secours

CONSIGNES SANITAIRES - COVID 19

Livret Accueil Centre Formotîon, Version mars 202i
NDA N" 94202124420 délivrée par la DREETS de Corse

Ceftifié QUALIOPI au titre des Actions de Fomotion (Ceûificot 803737)

GI,



G.I
RÉPUBLIQUE
FRANçAISE

.a
a.oa
a.a

Santé
publ.ique
France

CORONAVIRUS,
POUR SE PROTÉOTN

ET PROTÉOEN LES AUTRES

@
/TTÀ@
@

Lavez-vous très régulière ment
les mainc

Tousse: ou éternuez
dans votre coude

Utilisez un mouchoir
à usage unique et jetezJe

st vous ÊTEs mÀLADE
Portaz un merqu.
chirurgical jetable

Vous avez des questions
sur le coronavirus ?

o 800 r30 000
(àppelgÉtsitl

Livret Accueil Centre Formation, Version mars 2023
NDA N" 94202124420 délîvrée par la DREETS de Corse

Certilié QUALIOPI ou titre des Actions de Formation (CertiFtcot 803737)

E.



!

TABLE DES ANNEXES

Annexe 1

Annexe 2

Annexe 3

Annexe 4

Organigramme « Qui fait Quoi ? »

Plan d'évacuation du centre de Formation

Numéro NDA

Certification Qualiopi

Livret Accueîl Centre Formotion, Versîon mqrs 2023
NDA N" 94202124420 délivrée por lo DREETS de Corse

Ceftilié QUALI2PI ou titre des Acrions de Formotion (Certîlicqt 803737)
.



RH ET QUAI"IFICATION

FRANCO FARSETTI

REFERENT HANOICAP

FRANCOISE CESARI CANIONI

DE T'ORGANISME DE FORMA

PITOTAGE STRATEGIQUE DE L'ORGANISME DE FORMATION

FRANCO FARSETTI, PRESIDENT DIRECTEUR GENERAT DE TETE PAESE

« SUPPORT

QUATITE ET AMETIORATION

CONTINUE

ANTOINE NICOTAI

Animation/Coordination/Régulêtion
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Tel : 06 74 08 45 96 - Email : direciion.telepaese@amèil.com/formation.teleoâese@qmail.com - Site internet : www.viateleoâese.tv

QUI FAIT QUOI ? - QUI DECIDE QUOI ?

FONCTIONS « PRODUCTION »

COMMERCIALE

FRANCO FARSETTI

COMMUNICATION

EXTERNE

FRANCOISE CESARI

ADMISTRATIVE ET

LOGISTIQUE

FRANCOISE CÊSARI

COMPTABTE

FRANCOISE CESARI

CANIONI

PEDAGOGIQUË

ANTOINE NICOLAI
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COMPLEXE SAINT FRANCOIS 20220 Monticello Frônce métropolitaine
Numéro de Déclaration d'Activité : 942A2L24420

est certifié
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au titre des catégories d'actions suivantes :

Actions de formation

Pnogràmmê de c€rtificâtion
Dé«et n" 201956{ dJ 6 Èin 2Of9, OédÊt n' æX}56É dt., 6;ul Xtf. anêé Or 6 iuh 2019 rdatif ô(rr rnodditÉ d audt eiéls au réf&Eitiel
nati$al, OÉCret n' 202G894 dJ 22l.ûet 20æ poftrtdv€rs€s me§{€sen matÈ.e ê lqmatio.t E .ressir.ÿl€{e, arr# dJ 24 iulet 2020 po.tant
rndificâtion de5 rrÉlÉa rt, 5 iuh 2019 rdeÈ1b ar( ûsdlEr dâuô Eodées aJ rffi nat$al Alalté et a!( erllen<er por lbcÉn$tetitrl

dês qgarisîes certituErs, A,I&édJ 7 dffie 2020 porârtpdorcÊt on de la dâEdion Eypd-afe abbàrt la rédÈadoi d'rn affi ixlial
à d*;nce. Glide de lecb.re du Éfffi ndirral qsa[hi pr.ù&é s-û'le siE d] Mini$àp dr TrâtrJ et Èogrôrnrne de cert'i(ât Ùl Ojalioû d€s OPAC

dc lcrf dûia lèJrs r,t §0lt3 ai viE{Ètrr.

CERTIFICAT 8(}3737

Valide du 23rc2n0.22 av22/o2n02B - Premlère émission le 23|O2Æ.O22
Vérifiable sur rvwwcertif-ïcpf .orq

AccrÉditaüon N" 5.0616, poÉée disponlble sur www:cofrac.fr
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François GAUNoU
PrésidentM


